Prova di accertamento sull'uso :dellv‘e apparecchiature e delle applicazioni informatiche pit diffusé

Parte Prima

Aprire un nuovo foglio elettronico

Costruire la tabella indicata sotto, iniziando dalla cella B2
Nella colonna E inserire le formule

Realizzare un grafico a barre con i dati a disposizione in tabeila

VR W e

Salvare il foglio elettronico nominandolo col proprio cognome e nome.

Bilancio Azienda

|Gennaio | 12700 8430
Febbraio | 10020 6300

Mtz 11450 6500

Totale Ricavo

Parte Seconda
1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera di seguito riportata

Ome s.r.l. tutto per la casa
Via Casello 32
40131 Bologna

Alla cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Oggetto: invito alla presentazione dei prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente Del Prete Elisabetta

Desideriamo invitarla alla presentazione della nuova generazione di prodotti per 'igiene e la pulizia della casa, Orbitale
8, che si terra i giorno 12 giugno 2022 presso Ihotel Paradiso Via San Felice 5 Bologna con inizio alle ore 15.00 .

La partecipazione non prevede I'obbligo d'acquisto.

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed il catalogo completo dei
nostri prodotti.

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.l.



;Prdva di accertamento sull’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse .
Parte Prima

Aprire un nuovo foglio elettronico

Costruire la tabella indicata sotto, iniziando dalla cella B2
Nella colonna G inserire le formule

Realizzare un grafico a barre con i dati a disposizione in tabella

Salvare il foglio elettronico nominandolo col proprio cognome e nome.

Prospetto bcosti ’ ’
1 Trim | 2°Trim | 3°Trim 4 Trim |
| Valore | Valore | Valore | Valore | TOTALE

Costi fissi 100 1000 200 400
_|Telefono 50 60 30 10
Personale 200 700 450 470

Materiale 100 600 350 230

Tot. Costi

:

Parte Seconda

1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera di seguito riportata

Ome s.r.l. tutto pér la casa
Via Caselio 32
40131 Bologna

Alla cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Oggetto: invito alla presentazione dei prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente Del Prete Elisabetta

Desideriamo invitarla alla presentazione della nuova generazione di prodotti per I'igiene e la pulizia della casa, Orbitale
8, che si terra il giorno 12 giugno 2022 presso I'hotel Paradiso Via San Felice 5 Bologna con inizio alle ore 15.00

La partecipazione non prevede l'obbligo d’acquisto.

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed il catalogo completo dej
nostri prodott.

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.l.



Prova di accertamento sull’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse

Parte Prima

Aprire un nuovo foglio elettronico

1.
2. Costruire la tabella indicata sotto, iniziando dalla cella B2 ’
3. Nella colonna E inserire le formule
4. Realizzare un grafico a barre con i dati a disposizione in tabella
5. Salvare il foglio elettronico nominandolo col proprio cognome e nome.
|  prezzo sconto | totale

Penna - 2 03

@aﬁta , 1,5 0,2

Gomma 1 o1

TOTALE.

Parte Seconda

1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera di seguito riportata

Ome s.r.l, tutto per la casa
Via Casello 32
40131 Bologna

Alla cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Oggetto: invito alla presentazione dei prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente Del Prete Elisabetta

Desideriamo invitarla alla presentazione della nuova generazione di prodotti per Iigiene e la pulizia della casa, Orbitr
8, che si terra il giorno 12 giugno 2022 presso I'hotel Paradiso Via San Felice 5 Bologna con inizio alle ore 15.00

La partecipazione non prevede I'obbligo d’acquisto.

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed il catalogo completo dei
nostri prodotti.

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.l.




Prova di accertamento sull’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse

Parte Prima

Aprire un nuovo foglio elettronico
Costruire la tabella indicata sotto, iniziando dalia cella B2

Nella colonna E inserire e formule
Realizzare un grafico a barre con i dati a disposizione in tabella

Ui B W N

Salvare il foglio elettronico nominandolo col proprio cognome e nome.

’ b prezzo | sconto - |  totale
Vitto 2 35/

Viaggi 12 32

Varia 5 7

TOTALE

Parte Seconda
1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera di seguito riportata

Ome s.r.l. tutto per la casa
Via Casello 32
40131 Bologna

Alla cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Oggetto: invito alla presentazione dei prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente Del Prete Elisabetta

Desideriamo invitaria alla presentazione della nuova generazione di prodotti per I'igiene e la pulizia della casa, Orbitale
8, che si terra il giorno 12 giugno 2022 presso I'hotel Paradiso Via San Felice 5 Bologna con inizio alle ore 15.00

La partecipazione non prevede ['obbligo d’acquisto.

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed il catalogo completo dei
nostri prodotti.

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.




Prova di accertamento sull’uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse

Parte Prima
1. Aprire un nuovo foglio elettronico
2. Costruire la tabella indicata sotto, iniziando dalla cella B2
3. Nelle colonne F e G inserire le formule
4. Realizzare un grafico a barre con i dati a disposizione in tabella
5. Salvare il foglio elettronico nominandolo col propric cognome e nome.
Spese Stipendi

E % Rimborso | Rimborso
Giorni | 'Sﬁiﬁéﬁdia ; Spese Spese =
‘‘‘‘‘‘ Lavorati | Giornaliero | Giornaliero | Giornaliero | TOTALE |
Lavoratore 1 360 45 5
|Lavoratore2 | 56 49 4,5
__________ 150 55 35
e

Parte Seconda
1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera di seguito riportata

Ome s.r.l. tutto per la casa
Via Casello 32
40131 Bologna

Alia cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Oggetto: invito alla presentazione dei prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente Del Prete Elisabetta

Desideriamo invitaria alla presentazione della nuova generazione di prodotti per 'igiene e la pulizia della casa, Orbitale
8, che siterra il giorno 12 giugno 2022 presso I'hotel Paradiso Via San Felice 5 Bologna con inizio alle ore 15.00

La partecipazione non prevede 'obbligo d’acquisto.

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed il catalogo completo dei
nostri prodotti.

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.l.



rrova di accertamento sylp’

Parte Prima
Aprire un nuovo foglio elettronico

Costruire I3 tabella indicata sotto, iniziando dalla cella B2
Nella colonna E inserire le formule

VW

Parte Seconda
~arie seconda
1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera dj seguito riportata

Ome s.r.l, tutto per la casa
Via Casello 32
40131 Bologna

Alla cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Oggetto: invito alla Presentazione dej prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente pel Prete Elisabetta

Desideriamo invitaria alla Presentazione della Nuova generazione dj prodotti per Vigiene e Ia pulizia della casa, Orbitale
8, chesiterra i giorno 12 giugno 2022 presso I'hotel Paradiso Via San Felice 5 Bologna con injzio alle ore 15.00

La partecipazione non prevede I'obbligo d’acquisto,

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed jl catalogo completo dej
hostri prodott.

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.l.



LPrdv’a di accertamento sull'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse

Parte Prima

Aprire un nuovo foglio elettronico

Costruire la tabella indicata sotto, iniziando dalla cella B2

Nella colonna G inserire le formule

Realizzare un grafico a barre con i dati a disposizione in tabella

Salvare il foglio elettronico nominandolo col proprio cognome e nome.

Nk wn e

Prospetto ricavi

', 2f‘_ ?s'im
Malore -

Valore | Valore | TOTALE

RicaviA 400, 1750 500 400
RicaviB 200/ 1500 160 470
[Ricavic 100] 1200 140 230

ITot. Ricavi

Parte Seconda
1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera di seguito riportata

Ome s.r.l. tutto per la casa
Via Casello 32
40131 Bologna

Alla cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Ogeetto: invito alla presentazione dei prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente Del Prete Elisabetta

Desideriamo invitarla alla presentazione della nuova generazione di prodotti per I'igiene e la pulizia della casa, Orbitale
8, che si terra il giorno 12 giugno 2022 presso 'hotel Paradiso Via San Felice 5 Bologna con inizio alle ore 15.00

La partecipazione non prevede I'obbligo d’acquisto.

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed il catalogo completo dei
nostri prodotti,

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.I.



Prova di accertamento sull’kli’xyso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche pil diffuse

Parte Prima

Aprire un nuovo foglio elettronico

Costruire la tabella indicata sotto, iniziando dalla cella B2
Nelle colonne F e G inserire le formule

Realizzare un grafico a barre con i dati a disposizione in tabella

Ul B W N

Salvare il foglio elettronico nominandolo col proprio cognome e nome.

Seggi in Consiglioc Comunale :
| , 2020 | Media | TOTALE
Partito 1 22 19 12 ’
Partito2 15 17 8
|Partitos 3 4 20
|Totale

Parte Seconda
1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera di seguito riportata

Ome s.r.l. tutto per la casa
Via Casello 32
40131 Bologna

Alla cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Oggetto: invito alla presentazione dei prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente Del Prete Elisabetta

Desideriamo invitarla alla presentazione della nuova generazione di prodotti per I'igiene e la pulizia della casa, Orbitale
8, che si terra il giorno 12 giugno 2022 presso 'hotel Paradiso Via San Felice 5 Bolognha con inizio alle ore 15.00

La partecipazione non prevede l'obbligo d’acquisto.

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed il catalogo completo dei
nostri pradotti.

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.l.



Prova di accertamento sull'uso delle apparecchiature e delle applicazioni informatiche piu diffuse J

Parte Prima

1. Aprire un nuovo foglio elettronico

2. Costruire la tabella indicata sotto, iniziando dalla cella B2

3. Nelle colonne D e E inserire le formule

4. Realizzare un grafico a barre con i dati a disposizione in tabella

5. Salvare il foglio elettronico nominandolo col proprio cognome e nome.
Prospetto Costi

VA 22% ? TOTALE |
3600

5600
4700

|Arredi : "y
|Attrezzature tecniche
Adattamenti edilizi

Parte Seconda

1. Scegliere e formattare una parte del testo della lettera di seguito riportata

Ome s.r.l. tutto per la casa
Via Casello 32
40131 Bologna

Alia cortese attenzione della
Sig.ra Del Prete Elisabetta
Via dei fiori 5

40131 Bologna

Oggetto: invitoalla presentazione dei prodotti della serie Orbitale 8

Gentile cliente Del Prete Elisabetta

Desideriamo invitarla alla presentazione della nuova generazione di prodotti per Vigiene e la pulizia della casa, Orbitale
8, che si terra i giorno 12 giugno 2022 presso V' hotel Paradiso Via San Felice 5 Bologna con inizio alle ore 15.00

La partecipazione non prevede 'obbligo d’acquisto.

Mostrando alla reception il presente invito, Le sara consegnato un simpatico omaggio ed il catalogo completo dei
nostri prodotti.

Cordiali saluti

Andrea Canova
Direttore Commerciale Ome s.r.l.



