
1 
 

 
 
 

 
 

                        
                       MACROAREA APPALTI 

 

  

 
Via Michele Barillaro, s.n.c. 
Palazzo CE.DIR., Torre IV, Piano 2°  
Reggio Calabria 

 
0965 3622581 – 3625106 – 3622157 

 
PEC: protocollo@pec.reggiocal.it 

 

    

 
Al RUP  Antonino Covani 

 
e. p.c. al Dirigente del Settore Ambiente 

 
(Trasmissione tramite protocollo dell’Ente – piattaforma on-line “Auriga”) 
 
 
OGGETTO: Richiesta Designazione componenti del seggio di gara per affidamento della “FORNITURA DI 

ALIMENTI PER I CANI PRESENTI PRESSO IL CANILE COMUNALE DI MORTARA PER 12 MESI”  

RDO 3645980 - CIG 981057783F 

 
Premesso  
che con determinazioni a contrattare del Settore Ambiente n. 2580 del 06.06.2023 e determina n. 2970 del 

27/06/2023 questa Amministrazione ha approvato ed integrato le condizioni particolari della fornitura stata indetta una 
gara a procedura negoziata tramite RDO su M.E.P.A. aperta a tutti gli operatori economici iscritti al Bando del M.E.P.A.: 
“Beni” Categoria di abilitazione: “Fornitura di prodotti alle pubbliche amministrazioni” - Categoria “Prodotti alimentari e 

affini” – Sottocategoria 2 “Mangimi e alimenti per animali”, da espletare con il criterio del minor prezzo determinato 

mediante ribasso percentuale sull’importo a base di gara, e con l’esclusione automatica dell’offerta anomala relativi alla: 
FORNITURA DI ALIMENTI PER I CANI PRESENTI PRESSO IL CANILE COMUNALE DI MORTARA PER 12 MESI” con 
procedura negoziata sul MEPA, indetta ai sensi degli artt. 36 C. 2 lett. B, C. 6 e 6-ter, C.7 e art. 63 del D.lgs. 50/2016 e 

s.m.i. (d’ora in poi “Codice; 
 
che il “Regolamento Comunale per la Disciplina dei contratti approvato con Delibera n. 117 del 22.12.2018” prevede: 

●  che il “Il RUP formalmente designato: a) Esamina la documentazione amministrativa con il supporto del 
Servizio Appalti e Contratti (c.d. Busta A); b) Attiva il soccorso istruttorio se necessario; c) propone le 
esclusioni e le ammissioni dei singoli concorrenti” (art. 12  comma 3);  

●  che il R.U.P., per le attività di cui al suddetto comma 3, può essere supportato da un seggio di gara composto 
da almeno un’unità di personale del Servizio Appalti e Contratti che svolge le funzioni di segretario 
verbalizzante (art. 12  comma  5 ); 

● che il  dirigente del Settore cui fa capo il Servizio Appalti nomini i componenti del seggio di gara di supporto 
al RUP, eventualmente su proposta di quest’ultimo (all’art. 3, comma 8, lett. b.3); 

● che la presentazione delle offerte è scaduta in data 10.07.2023 alle ore 10.00. 
 
Premesso e richiamato quanto sopra, si comunica che 
 

● la seduta per l’apertura delle “buste” virtuali amministrative sul M.E.P.A. della gara in oggetto, a cura del 
RUP, è fissata per il giorno mercoledì12 luglio alle ore 10.00 salvo diversa comunicazione del RUP.  

● il R.U.P. potrà nominare a proprio supporto uno o due componenti che costituiranno il seggio di gara, di cui 
faranno parte una o più unità di personale del Servizio Appalti, scelte dalla scrivente, che svolgeranno le 
funzioni di segretario verbalizzante e di supporto allo stesso R.U.P. 

● I componenti del seggio di gara opereranno accedendo alla piattaforma ciascuno dalla propria postazione di 
servizio con le proprie credenziali di accesso al Mepa; 

● La Macroarea Appalti garantirà il supporto tecnico a distanza. 
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Pertanto, il RUP è invitato a trasmettere a questo Ufficio, una comunicazione nella quale siano indicati gli eventuali 
soggetti designati quali componenti del seggio di gara o la volontà di non usufruirne, restando solo a supporto l’unità 
di personale del Servizio Appalti. 
Alla sopra citata comunicazione il RUP dovrà allegare la propria dichiarazione e quella degli eventuali componenti del 
seggio di gara designati, con le quali gli stessi dichiarano di non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative di cui 
all’art.35 bis del D.Lgs.165/2001 il cui modello viene trasmesso in allegato. 
 
Si fa presente che, trattandosi di procedura telematica indetta tramite M.E.P.A., è necessario che: 
 

● i componenti del seggio di gara siano abilitati al M.E.P.A. come punto istruttore o punto ordinante di qualsiasi 
Settore; 

● che almeno il RUP sia dotato di firma digitale per la sottoscrizione del verbale di gara.  
 
Si resta in attesa di ricevere entro la suddetta data la comunicazione richiesta al fine della nomina del seggio di gara a 
cura della scrivente. 
Allegato: modello dichiarazione di assenza di condanne - 35 bis del D.Lgs.165/2001. 
 
  
   Cordiali saluti. 

                                                                                                                                                                                                                                                                    

Il Dirigente 

Dott.ssa Gerolama Daniela Roschetti 


