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Operatori iscritti al Me.Pa. 

al bando Servizi “Servizio allestimenti spazi” 
 
 
 

Oggetto: Lettera Invito. Procedura negoziata, tramite MePA, l’affidamento dei Servizi di noleggio delle 
attrezzature necessarie per eventi artisti locali e Fiera di Pentimele in occasione delle festività mariane 
2023 – CIG: Z533C53B84.  – Bando Me.Pa. “Servizi”- Servizio di allestimento spazi per eventi. 
 
 

 
Con la presente lettera di invito, l’Amministrazione Comunale intende affidare, mediante procedura negoziata 
telematica MePa, “Richiesta di offerta” aperta, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lett.b) del Dlgs. 36/2023, per i Servizi 
di noleggio delle attrezzature necessarie per eventi artisti locali e Fiera di Pentimele in occasione delle 
festività mariane 2023, con il criterio di aggiudicazione del minor prezzo a corpo sull’importo posta a base di 
gara.  
Si invita codesta spettabile ditta a formulare una proposta-offerta per il successivo affidamento diretto – con 
procedura negoziata mediante RDO indetta sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (Mepa) 
della Consip s.p.a. Centrale di Committenza Aggregatore Nazionale , sul bando “Servizi”- Servizio di 
allestimento spazi per eventi.”. 
 
1. OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO 
Il servizio comprende il noleggio delle attrezzature necessarie per eventi artisti locali e Fiera di Pentimele in 
occasione delle festività mariane 2023, come indicato nel capitolato prestazionale allegato al presente invio. 
Il contratto in oggetto viene affidato, indicativamente, dalla data di comunicazione avvio del servizio fino al 18 
settembre 2023, data ultima di smontaggio delle attrezzature. L’avvio dell’esecuzione delle prestazioni coinciderà 
con la data della prima richiesta di servizio da parte del Responsabile del procedimento.  
 
2. CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO 
Il servizio include montaggio, smontaggio, trasporto e posa in opera delle attrezzature. Tutte le attrezzature 
utilizzate dovranno essere provviste di certificazioni a norma di legge. Per i palchi e passerelle sarà necessario 
provvedere al certificato di collaudo e corretto montaggio redatto e firmato da un professionista abilitato.  
L’Appaltatore sarà responsabile verso la Stazione Appaltante del buon andamento dei servizi di cui sopra assunti, 
del corretto uso delle attrezzature e dell’operato e della disciplina del personale adibito.   
 
3. VALORE DELL’APPALTO E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE. 
Il valore presunto dell’appalto è pari a Euro 24.390,00 Iva esclusa. I costi di manodopera sono da considerare 
inclusi nell’importo a base d’appalto.  Il criterio di aggiudicazione è quello del minor prezzo determinato 
mediante offerta a corpo sul prezzo posto a base di gara. 
Non è ammessa offerta in aumento sull’importo posto a base di gara.   
Tutte le prestazioni rese devono intendersi comprensivi di tutti gli oneri, forniture, attrezzature e quant’altro 
necessario per l’espletamento del servizio. 
 
4. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 
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Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione i soggetti di cui all’art. 65 del D.lgs. 36/2023 in possesso dei 
seguenti requisiti: 

1. Iscrizione, ove previsto, al registro delle imprese delle CCIAA della provincia in cui l’impresa ha sede. 
Nel caso di organismo non tenuto all’obbligo di iscrizione alla CCIAA, dichiarazione del legale 
rappresentante resa in forma di autocertificazione ai sensi del DPR 445/2000 con la quale si dichiara 
l’insussistenza del suddetto obbligo di iscrizione alla CCIAA e copia dell’atto costitutivo e dello statuto; 

2. di non trovarsi nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione ad una procedura d’appalto o 
concessione elencate nell’art. 94 e 95 del Dlgs  36/2023; 

3. insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter, D.lgs. 165/2001 o di altre situazioni che, ai 
sensi della normativa vigente, determinino ulteriori divieti a contrattare con la Pubblica 
Amministrazione; 

4. abilitazione al sistema MEPA di Consip entro la scadenza della presentazione dell’offerta nella specifica 
categoria: Servizi: Gestione Eventi/"Servizio di allestimento spazi per eventi",  CPV 79952000-2; 

5. requisiti di capacità economico finanziaria: fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi n. 3 esercizi 
finanziari disponibili non inferiore ad € 24.390,00 IVA esclusa. Tale requisito è richiesto per assicurare 
che l’aggiudicatario sia in grado di espletare il servizio richiesto senza difficoltà di natura economica e 
finanziaria che potrebbero ostacolarne l’operatività quali ad esempio una insufficiente capacità di 
affidamento bancario con conseguenti influenze negative sulla capacità di retribuire i propri dipendenti e 
collaboratori o di anticipare le spese per l’effettuazione delle attività preliminari connesse al servizio 
stesso. 

6. Requisiti di capacità tecnico professionale: il concorrente deve aver eseguito nell’ultimo triennio 
servizi/forniture analoghi alla presente procedura di importo complessivo minimo pari a € 24.390,00 
IVA esclusa; 

 
Ai sensi dell’art. 104 comma 11 del D.lgs. 36/2016, l’operatore economico invitato alla RDO avrà facoltà di 
presentare offerta per sé o quale mandatario capogruppo di un raggruppamento. In questo caso i requisiti di cui 
ai precedenti 1, 2, 3 e 4 dovranno essere posseduti da ogni singolo operatore economico partecipante al 
raggruppamento. 
I requisiti di cui ai precedenti punti 5 e 6 dovranno essere posseduti in misura maggioritaria dalla capogruppo 
mandataria. 
 
5. MODALITÀ’ DI PRESENTAZIONE DELL' OFFERTA 
L’offerta e le documentazioni, a pena di esclusione dalla gara, devono pervenire tramite la piattaforma messa 
a disposizione dal MEPA, sul sito www.acquistinretepa.it, entro i termini stabiliti. 
L’offerta si comporrà della seguente documentazione: 

- lettera di invito alla gara sottoscritta dal legale rappresentante o dal procuratore di questi per 
accettazione. In tal caso deve essere trasmessa la relativa procura (in originale o copia autenticata) per 
accettazione; 

- capitolato prestazionale sottoscritta dal legale rappresentante o dal procuratore di questi per 
accettazione. In tal caso deve essere trasmessa la relativa procura (in originale o copia autenticata), per 
accettazione; 

- Patto di Integrità dell’Ente e allegati  da compilare e sottoscritta dal legale rappresentante o dal 
procuratore di questi. In tal caso deve essere trasmessa la relativa procura (in originale o copia 
autenticata); 

- dichiarazione anti-pantouflage da compilare e sottoscritta dal legale rappresentante o dal procuratore 
di questi. In tal caso deve essere trasmessa la relativa procura (in originale o copia autenticata); 
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- istanza di partecipazione e dichiarazione possesso dei requisiti ordine generale e speciale da 

compilare e sottoscritta dal legale rappresentante o dal procuratore di questi. In tal caso deve essere 
trasmessa la relativa procura (in originale o copia autenticata);  

- dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari da compilare e sottoscritta dal legale rappresentante o 
dal procuratore di questi.  In tal caso deve essere trasmessa la relativa procura (in originale o copia 
autenticata); 

- Offerta economica comprende il modello di offerta economica generato automaticamente dal sistema, 
debitamente compilati. 

- Scheda economica dettagliata dei servizi da compilare e sottoscritta dal legale rappresentante o dal 
procuratore 

 
6. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A – VERIFICA 
DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA – BUSTA B – OFFERTA ECONOMICA 

L’esperimento di gara avrà luogo nel giorno e nell’ora che saranno comunicate attraverso la piattaforma del 
M.E.P.A. con l’eventuale assistenza di un seggio di gara, procederà all’apertura della seduta pubblica in 
piattaforma M.E.P.A., con l’apertura della documentazione amministrativa (Busta A) per l’ammissione alla gara.  

In caso di irregolarità o carenze non sanabili per violazione della condizione della par condicio, e fermo restando 
l’eventuale esercizio della facoltà di cui all’art. 101 del D.Lgs n. 36/2023 “soccorso istruttorio” e, ove la carenza 
integri una delle ipotesi di cui al medesimo articolo, e in caso di non regolarizzazione,  procederà all’esclusione 
dell’offerta e quindi agli adempimenti previsti dal Codice comunicando le esclusioni.  

Il RUP procederà, quindi, all’apertura della busta virtuale B “Offerta economica” presentate dai concorrenti non 
esclusi dalla gara verificandone la correttezza formale. Quindi, procederà alla valutazione delle offerte 
attribuendo i punteggi secondo quanto specificato nel precedente paragrafo. 

Qualora il Seggio di gara accerti, sulla base di univoci elementi, che vi sono offerte che non sono state formulate 
autonomamente, ovvero che sono imputabili ad un unico centro decisionale, procederà ad escludere i 
concorrenti che le hanno presentate.  

All’esito delle operazioni di cui sopra, si redigerà la graduatoria definitiva e si aggiudicherà l’appalto al 
concorrente che ha presentato l’offerta con il minor prezzo.  

Per la valutazione delle offerte anormalmente basse ex art. 110, del D.Lgs. 36/2023, qualora un’offerta appaia 
anormalmente bassa, la stazione appaltante richiederà spiegazioni, ai sensi e per gli effetti di cui all’art.110 commi 
2 e 3 del D. Lgs. n. 36/2023. 

La Stazione Appaltante procederà all’aggiudicazione: 

 anche nel caso di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente così come 
previsto dall’art. 108, comma 10 del D.Lgs. n. 36/2023; 

 in caso di offerte uguali si procederà ad effettuare il sorteggio in seduta pubblica.  

Resta inteso che la presente richiesta non ha natura di proposta contrattuale, per cui l’Amministrazione non 
assume alcun vincolo in ordine alla prosecuzione della stessa. In ogni caso i concorrenti non potranno 
pretendere alcun compenso a nessun titolo, neanche risarcitorio, in ragione della partecipazione alla gara o delle 
spese sostenute per l’effettuazione dell’offerta. L’aggiudicazione sarà comunicata tempestivamente e comunque 
entro un termine non superiore a due giorni all’aggiudicatario, al concorrente che segue nella graduatoria, a tutti i 
candidati che hanno presentato un’offerta ammessa in gara, a coloro la cui offerta sia stata esclusa se hanno 
proposto impugnazione avverso l'esclusione, o sono in termini per presentare dette impugnazioni, nonché a 
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coloro che hanno impugnato la lettera di invito, se detta impugnazione non sia stata ancora respinta con 
pronuncia giurisdizionale definitiva.  
 

7. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO 

All’esito delle operazioni di cui il RUP, qualora vi sia stata verifica di congruità delle offerte anomale, formulerà la 
proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le 
operazioni di gara e trasmettendo al Dirigente del Settore tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi 
adempimenti. 

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la stazione appaltante 
si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 108, comma 10 del Codice. 

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare 
l’appalto.  

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di 
presentare i documenti di cui all’art. 105 del Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui 
all’art. 94  e del rispetto dei criteri di selezione di cui all’art. 100 del medesimo Codice.  

Ai sensi dell’art. 108, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove non effettuata 
in sede di verifica di congruità dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 
110, comma 5, lett. d) del Codice. 

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 17 
comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 
segnalazione all’ANAC. La stazione appaltante aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle 
verifiche nei termini sopra indicati. 

Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al secondo 
posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria. 

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in 
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del 
d.lgs. 159/2011. 

Trattandosi di procedura d’acquisto effettuata attraverso il mercato elettronico, ai sensi dell’art. 18  si applica il 
termine dilatorio di cui al comma 3 del medesimo articolo. 

La stipula del contratto avrà luogo entro 30 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art. 
18, comma 2 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con l’aggiudicatario.  

La lettera di invito/disciplinare e il Capitolato, unitamente all’offerta economica ed al Patto d’integrità di cui alla 
legge 6 novembre 2012 n. 190, art. 1, comma 17, costituiscono parte integrante del contratto. 

Tra la Ditta aggiudicataria e il Soggetto stipulante, è sottoscritto un contratto d’appalto di servizi in modalità 
elettronica sul sistema telematico RdO sul MEPA  

Il contratto è soggetto agli obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla L. 13 agosto 2010, n. 
136. 
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Per effetto della semplice presentazione dell’offerta si intendono accettate, da parte della Ditta concorrente, tutte 
le condizioni del capitolato e di quelle specificate negli altri documenti di gara. 

L’aggiudicatario è tenuto quindi a presentare la documentazione necessaria alla stipula del contratto entro il 
termine che è assegnato nella comunicazione di affidamento del servizio. 

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice, la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che 
hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo 
contratto per l’affidamento dell’esecuzione o del completamento del servizio/fornitura. 

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - ivi 
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce 
subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 
prestazione. 

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c bis) del Codice. 

Il Comune di Reggio Calabria si riserva la facoltà, in qualsiasi caso di decadenza, fallimento, risoluzione o 
rescissione del contratto con l’aggiudicatario del servizio, di affidare l’esecuzione al primo soggetto successivo 
utilmente collocato nella graduatoria finale della presente procedura di gara. 
 
8. ACCESSO AGLI ATTI ALL’ESITO DELLA PROCEDURA DI GARA 

Si evidenzia, preliminarmente, che, fermo restando quanto previsto in materia di accesso agli atti nel D.Lgs. n. 
36/2023 all’art. 35, l’esercizio del diritto di accesso può essere esercitato ai sensi degli artt. 22 e segg. della l. n. 
241/1990. 
 
9. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE  

Tutte le controversie nascenti dal rapporto di servizio oggetto del presente capitolato, che non si siano potute 
definire con le procedure dell'accordo bonario di cui agli artt. 210 e 211 del D. Lgs. n. 36/2023, sono riservate 
alla cognizione del giudice ordinario, restando escluso il ricorso a qualunque forma di compromissione arbitrale. 

Contro i provvedimenti che il concorrente ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al Tribunale 
Amministrativo Regionale (T.A.R.) Calabria sezione di Reggio Calabria, entro 30 giorni dalla comunicazione data 
tramite la piattaforma del MEPA.  
 
10. INFORMATIVA SULLA PRIVACY  

L’affidatario è tenuto all'osservanza di tutto quanto stabilito dal D.Lgs. n.196/2003 e del REG (UE) 2016/679 
(GDPR). 

Il Titolare del trattamento dei dati è il Comune di Reggio Calabria con sede in Piazza Italia, Palazzo S. Giorgio, 
89124 Reggio Calabria. 

Il Responsabile per la protezione dei dati personali (Data Protection Officer - “DPO”) del Comune di Reggio 
Calabria è raggiungibile al seguente indirizzo e-mail: protocollo@pec.reggiocal.it. 

Il trattamento dei dati è finalizzato all’espletamento della presente procedura e per le successive attività inerenti 
l’eventuale affidamento dell’incarico, nel rispetto della normativa specifica. 



 

 

 

  

 
Via Michele Barillaro, snc 
Torre I - piano 3° - Cedir 
cap. 89128 Reggio Calabria 
P.IVA: 00136380805 

 
0965 3622162 

 

 
protocollo@pec.reggiocal.it 
 

 

             SETTORE SVILUPPO ECONOMICO 

            CULTURA TURISMO 

 

 
Il trattamento si svolge nel rispetto dei diritti e delle libertà fondamentali ed è improntato ai principi di 
correttezza, liceità, trasparenza e di tutela della riservatezza. Detto trattamento viene effettuato anche con 
l’ausilio di strumenti elettronici coerentemente con le operazioni indicate nell’art. 4, punto 2, del Regolamento 
UE 2016/679. 

Il conferimento dei dati è obbligatorio ed il rifiuto di fornire gli stessi comporterà l’impossibilità di ammissione 
alla selezione, nonché agli adempimenti conseguenti e inerenti alla procedura selettiva. 

I dati personali potranno essere oggetto di comunicazione a terzi o di diffusione nei casi previsti dalle 
disposizioni normative applicabili 

I trattamenti sono effettuati a cura delle persone autorizzate e impegnate alla riservatezza e preposte alle relative 
attività in relazione alle finalità perseguite. 

I dati saranno conservati per il tempo necessario al conseguimento delle finalità per le quali sono stati raccolti e 
comunque per un periodo di tempo previsto dalle disposizioni in materia di conservazione degli atti e dei 
documenti amministrativi. 

I dati trattati per le predette finalità non sono trasferiti a paesi terzi all’esterno dell’Unione Europea o dello 
Spazio Economico Europeo (SEE) o ad organizzazioni internazionali. 

Gli interessati possono esercitare i diritti previsti dall’art. 15 e seguenti del Regolamento UE 2016/679 ed in 
particolare il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica o la limitazione, al Comune di 
Reggio Calabria in qualità di Titolare, al seguente indirizzo e-mail protocollo@pec.reggiocal.it. 

Gli interessati, qualora ritengano che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione di 
quanto previsto dal Regolamento UE 2016/679 (art. 77) hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, 
(www.garanteprivacy.it) o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento). 

 
IL DIRIGENTE  

Dott.ssa Loredana Pace 
 
 
Si allegano: 

Capitolato Tecnico Prestazionale - Allegato A 
- Modello di Istanza di partecipazione  e dichiarazione sul possesso dei requisiti – Allegato B 
- Schema del Patto di integrità -  Allegato C 
- Dichiarazione anti pantoflouge – Allegato D 
- Dichiarazione tracciabilità dei flussi finanziari – Allegato E 
- Scheda economica dettagliata dei servizi – Allegato F 
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